In unserem Familienunternehmen Friedrich Liitvogt dreht sich seit vier Generationen alles um Getranke.
Wir bieten vielseitige Aufgaben in einem zukunftsfahigen Unternehmen, das standig daran arbeitet, hohe
Professionalitat, echte Nachhaltigkeit und eine familiare Atmosphdre miteinander zu verbinden.

Wir suchen zu sofort in Vollzeit Unterstitzung flr unser Team:

Personalsachbearbeiter/in Lohn und Gehalt (m/w/d)
Aufgabenfeld:

Vorbereitung und Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Abrechnung von Reisekosten

Betreuung der Personal-Software-Systeme

Kontrolle und Pflege der Zeiterfassung

Bearbeitung des Meldewesens

Uberwachung von Fristen

Beachtung von arbeitsrechtlichen Vorgaben

Ansprechpartner fiir Behorden (Krankenkassen/Finanzamt/Berufsgenossenschaft)
Digitalisierung von Personaldaten

Ansprechpartner fir Mitarbeitende in personalrelevanten Fragen

Profil/Anforderungen:

Sie verfigen Uber eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Personalsachbearbeiter/in,
Steuerfachangestellte/in oder bringen alternativ vergleichbare Qualifikationen mit guten Kenntnissen in der
Lohn- und Gehaltsabrechnung aufgrund mehrjahriger Berufserfahrungen mit. Sie verfiigen Uber einen
sicheren Umgang mit Microsoft Office 365, gute Deutschkenntnisse sowohl in Wort als auch in Schrift und
besitzen Kenntnisse mit dem Abrechnungssystem DATEV Lodas (winschenswert). lhre selbststiandige,
strukturierte und |Osungsorientierte Arbeitsweise kombinieren Sie mit Diskretion, Loyalitat,
Kommunikationsstarke, Zuverlassigkeit, Engagement, Teamfahigkeit und Flexibilitat.

Wir bieten Ihnen einen langfristigen
Arbeitsplatz mit attraktiven Zusatzleistungen:

Familidre Atmosphare

Teamarbeit

Weiterbildungsmoglichkeiten

Wodchentliche Arbeitszeit von 37,50 Stunden
Vermogenswirksame Leistungen

Betriebliche Altersversorgung

Option Hansefit

Option E-Bike Leasing

Monatliches gratis Mineralwasser zum Verzehr fir
zuhause sowie Verglinstigungen beim Einkauf der
hergestellten Produkte

Wenn wir Ihre Aufmerksamkeit geweckt haben und Sie Interesse an einer vielseitigen Tatigkeit in einem kollegialen Umfeld haben,
dann senden Sie uns gerne |hre Bewerbung per Mail oder Post an folgende Adresse:

Friedrich Liitvogt GmbH & Co. KG
Carmen Hubelitz — HauptstraRe 84 — 49419 Wagenfeld oder bewerbung@auburg.de




